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 تعالی  باسمه 

  حراست منطقه خدمت از سوی  بررسی پرونده رتبه بندی راهنمای 
 

 در رتبه بندی   خدمت  نقش و مسئولیت حراست منطقه .1

 :اقدام می گرددحراست منطقه خدمت  از سوی  اصول زیر با رعایت  بررسی بخشی از شایستگی های رفتاری

 

  اصل اطلاع از قانون، آئین نامه و شیوه نامه اجرایی -

   عدالت اداری و پرهیز از اعمال سلیقه شخصی ، اصل بی طرفی -

  اصل محرمانگی اطلاعات پرونده و حریم خصوصی افراد -

    اصل سرعت، دقت و صحت انجام امور و رعایت زمان بندی مراحل انجام کار -

 :  شایستگی های رفتاریرسیدگی به  .2

شیوه نامه اجرایی )عنوان شایستگی :  1در این مرحله پرونده رتبه بندی فرد مشمول جهت ثبت امتیازات شایستگی رفتاری )جدول شماره 

  مورد بررسی و تایید قرار می گیرد. کارشناس حراست منطقه خدمتاز سوی  ( قانون گرایی(

 نکات و تذکرات مهم : .3

  رعایت حدود صلاحیت قانونی حراست-

  غیررسمی یا فاقد مستند یهاگزارش ،هادهیشنخودداری از اتکاء به -

  غیرمستند یهابرداشتعدم اعمال سلیقه شخصی یا -

  پاسخگویی مستند در صورت استعلام از مراجع بالاتر-

 

  دکنندهییتأ مرجع امتیاز تعریف شایستگی نوع یستگیشاعنوان 

 رفتاری (22) ییگراقانون
 11 التزام عملی به قانون

 حراست

 11 بر اساس قوانین و مقررات فهیوظانجام
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